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1 Uvod

Pre vybrané zakazky (projekty) spolo¢nosti SLOVING je nutné vSetku dokumentaciu k dodanému
tovaru/materialu alebo sluzbam vlozit v elektronickej forme do informaéného systému.

V pripade, ze spoloénost SLOVING poziada svojho dodavatela o dodanie prislusnych dokumentov, je
Ulohou dodévatefa vlozit tieto dokumenty do aplikacie IS SOVA, ktoré je v spolo€nosti SLOVING pripravena
na tento Ucel. Aplikacia IS SOVA je ur€ena na tieto ¢innosti a Cinnosti spojené so spravou dokumentacie.

Tento dokument je praktickou priru¢kou pre vykonanie potrebnych &innosti v aplikacii IS SOVA zo strany
dodavatela spolo¢nosti SLOVING.

Proces importu dokumentacie je definovany ako:
1. Prijatie elektronickej vyzvy zo spolo¢nosti SLOVING pre vlozenie dokumentacie
2. Vlozenie (import) dokumentécie do IS SOVA
3. Potvrdenie vlozenia (vykonania/ukoncenie importu) dokumentécie

Podmienky pre uspesné viozenie dokumentacie
Pre UspeSné vykonanie vlozenia dokumentécie k zakazke spolocnosti SLOVING musia byt splnené
nasledovné podmienky:

e Pracovisko dodavatela musi disponovat pripojenim na internet (v idealnom pripade ¢asovo a datovo
neobmedzené, pripadne s ¢o najvysSou rychlostou pre upload).

e Pocita¢ dodavatela, z ktorého sa vykonava vlozenie (import) dokumentacie musi mat inStalovany
internetovy prehliada¢ Internet Explorer — verzia 7, pripadne vyssia.

e Dodavatel spolo¢nosti SLOVING musi byt informovany o tom, k akému projektu a aké dokumenty je
potrebné vlozit do IS SOVA. Tuto informéaciu musi dodavatelovi doruéit spolo¢nosti SLOVING (mimo
kandlov IS SOVA).

e Pracovnik dodavatela musi mat zabezpec€eny pristup na pocitacovu siet spolo€nosti SLOVING —
tzv. VPN pristup. To predstavuje inStalovany VPN pristup z konkrétneho pocitaca dodavatela.
InStalaciu VPN pripojenia si vykonava dodavatel na zaklade inStrukcii uvedenych v tomto
dokumente, pripadne pracovnikov spolo¢nosti SLOVING

e Pracovnik dodavatela musi mat na pocitaci inStalovand aplikaciu xNTclient vykonavajlacu transfer
dokumentov z a do IS SOVA. InStalaciu aplikacie xNTclient si vykonava dodavatel na zaklade
intrukcii uvedenych v tomto dokumente, pripadne pracovnikov spoloénosti SLOVING.

e Pracovnik dodavatefa musi mat povoleny pristup do IS SOVA a prisluSného projektu. Pristup pre
dodavatefa musi vytvorit spolo¢nost SLOVING, pricom ho musi dodavatelovi oznamit (mimo
kanalov IS SOVA).

e Pracovnik dodavatela musi vlozenie (import) potrebnej dokumentacie vykonat podfa inStrukcii
uvedenych v tomto dokumente.



IS SOVA SLOVING, spol. s r.0. Import dokumentacie | 4 ‘

2 Instalacia

Pre vykonanie vloZenia dokumentacie je nutné, aby bol pocita¢, z ktorého je vloZenie (import) vykonavany
vybavenych VPN pripojenim (aplikicia Kerio VPN Client) a aplikdciou pre transfer fyzickych suborov do IS
SOVA (aplikacia xNTclient). Tieto dve aplik&cie si musi dodavatel spolo¢nosti SLOVING nain&talovat na
vybrany pocitag. Indtalaciu staci vykonat iba jeden krat a nasledne su tieto aplikacie vyuzivané v pri kazdom
vlozeni dokumentacie. Pouzivanie oboch aplikacii je bezplatné.

2.1 Instalacia Kerio VPN Client

Aplikacia Kerio VPN Client je nevyhnutna vzhfadom na to, Ze jej Glohou je vytvorit spojenie medzi poc¢itacom
dodavatela a serverom spolo¢nosti SLOVING. InStalacia tejto aplikacie je velmi jednoducha, pricom ju
zvlddne osoba s priemernym uzivatelskymi znalostami systému Windows.

Spolo¢nost SLOVING svojmu dodavatelovi doruci indtalacny subor aplikacie Kerio VPN Client (formou CD
nosica, alebo inym spdsobom). Indtalacny subor (typu exe) je potrebné spustit a postupovat nasledovne.

1. Vyber jazyka
V prvom kroku je mozné si zvolit jazykovl mutaciu. Po vybere je potrebné kliknut na tlagitko OK.

Zvolte nastavenie jazka &|

Z dole uvedenpch mozZnost wwherte jazvk pre Wto ingtalaciu,
&

v

[ ok J[ zw |

2. Start sprievodcu instalaciou
Néasledne je automaticky spusteny sprievodca instalaciou, v ktorom je potrebné kliknit na tlagitko Dalej.

@ Kerio VPN Client 7.0.1 - InstallShield Wizard EI

Vitajte v sprievodcovi InstallShield pre Kerio
¥PMN Client 7.0.1

Sprievodca InstallShield{R ) naingtaluie na vasom poditadi Kerio
WPM Client, Ak cheete pokracovat’, kiknite na Dalej.,

UPOZORMENIE: Tento program je chréneny autorsksmi
préavami a medzinarodrymi dohodami,

Build 1098

Dalej = 1 [ Zrusit’

3. Suhlas s licenénymi podmienkami
Je potrebné zvolit volbu ,Suhlasim s podmienkami licenénej zmluvy* a kliknat na tlagitko Dale;j.
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i Kerio VPN Client 7.0.1 - InstallShield Wizard

Licentné podmienky

Pozorne si preditajte nasledovné licenéné padmienky.

KERIO TEGHNOLOGIES, ING. A
SOFTWARE END USER LICENSE AGREEMENT

Please read this Software End User License Agreement ("Agreement”)
carefully before using Kerio Technologies, Inc. ("Kerio") products, including all
software, and associated media and docurmnentation {printed, electronic or
referred to on Kerio’s warious websites) which may be provided to vou, the
customer and end user, with such products {individually and collectively, the
"Software"). Notwithstanding any affirmative acceptance of this Agreement

made during the purchase and/or installation of a particular Kerio product, vYou
P W L e + AT srs aach sarssing to ke heond b

(%) stihlasim s podmienkami licenéned zmisy

() Mesihlasim s padmienkami licendnej zmiuwy

[ < Spat H Dalej = ] [ Zrugit

4. Vyber adresara pre instalaciu

V dalSom kroku je mozné zvolit (zmenit) adresér, do ktorého ma byt aplikacia nainstalovana. Zmenu je
mozné vykonat kliknutim na tlagitko Zmenit, pri€om je nutné nasledne vybrat adresar daného pocitaca.
Standardne véak nie je potrebné vykonavat zmenu adresara — aplikacia bude inétalovana do adresara
C:\Program Files\Kerio\. Zmenu alebo suhlas je potrebné potvrdit kliknutim na tlagitko Dale;.

i Kerio VPN Client 7.0.1 - InstallShield Wizard

Cielovy adresar

H N ]
o Ay
Klknite na Dalej, aby ste wykonali intaldciu do tohto adreséra alebo kiknite na
Zmenit’, ak cheete instalovat’ do iného adreséra,

G Inétalovat Kerio WPM Client do:
C:\Program FilesiKerial,

Mastavenie instalacie wytvori podpriedinok YPM Client vo wybranom
ciel'avom prieginku.

[ < Spat’ ” Dalej > I [ Zrusit

5. Potvrdenie instalacie
V tomto kroku je potrebné iba potvrdit samotnu inStalaciu kliknutim na tlacitko InStalovat.

1% Kerio VPN Client 7.0.1 - InstallShield Wizard g

Pripraveny na instalaciu programu

Sprievodca je pripraveny zahajit' instaldciu,

Kliknutim na Instalovat’ zahéjice instalaciu,

Ak si cheete pozriet’ alebo zmenit’ nastavenia instalacie, kiknite na Spat’, Kiknite na Zrusit',
aby ste ukondili sprievodou.

< Spat’ H Inkalovat’ ][ Zrusit’
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6. Instalacia
Sprievodca instalaciou vykona potrebné operacie — indtaluje aplikaciu. V tomto kroku nie je potrebné
ziaden zasah.

Instalacia Kerio ¥PN Client ' m “e B
i"‘i
Prebieha instalacia wybranych komponentoy programu, .

Pockajte, kym sprievodca Installshield nainitaluje Kerio YPH Client, MaZe to
trvat’ niekolka mindt.

Skav:

[ J

7. Ukoncenie instalacie
Po ukongeni inStalacie je zobrazené okno s informéciou o ukonceni inStaldcie, v ktorom je potrebné
kliknut na tlagitko Ukoncit'.

i# Kerio VPN Client 7.0.1 - InstallShield Wizard FZl

Sprievodca InstallShield bol dspesne
ukoneny

Sprievodea InstallShield dspesne naindtaloval Kerio WPM Client,
Kliknite na Ukonéit, aby ste ukondli sprievodou,

[] Spustit’ program

< Spat’ Zrusit

Tym je aplikacia Kerio VPN Client nainstalovana na danom pocitaci a pripravena na pouzivanie.

2.2 Instalacia xNTclient

Aplikacia xNTClient je nevyhnutna pre celkovy zamer, nakolko aplikacia zabezpecuje transfer fyzickych
suborov medzi pocitatom a serverom spolo¢nosti SLOVING a dalSie operacie spojené s pracou s fyzickymi
subormi. Aplikaciu je mozné povazovat za sucast IS SOVA. InStaldcia tejto aplikacie je velmi jednoducha,
pricom ju zvlddne osoba s priemernym uzivatelskymi znalostami systému Windows.

Spolo¢nost SLOVING svojmu dodavatelovi doruci indtalacny subor aplikacie xNTClient (formou CD nosica,
alebo inym spAsobom). InStalacny subor (typu exe) je potrebné spustit a postupovat nasledovne.
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1. Vyber jazyka
V prvom kroku je mozné si zvolit jazykovu mutaciu. Po vybere je potrebné kliknut na tlacitko OK.

xNTclient 127 Installation [X]

2. Start sprievodcu instalaciou
Néasledne je automaticky spusteny sprievodca intalaciou, v ktorom je potrebné kliknit na tlagitko Dalej.

i xNTclient 127 Installation EoX

Vitajte v sprievodcovi instalaciou
®NTclient

Sprievodca Yas prevedie celou instalaciou produktu xNTclient,
Pred pokracovanim je doporudeng ukondit’ spustené aplikéacie,

Pokracujte stlatenim tatidla Dalej,

[ Dalej = ] [ Zrusit’

3. Vyber adresara pre instalaciu

V dalSom kroku je mozné zvolit (zmenit) adresér, do ktorého ma byt aplikacia nainstalovana. Zmenu je
mozné vykonat kliknutim na tladitko Prechadzat, pricom je nutné nasledne vybrat adresér daného
poéitada. Standardne véak nie je potrebné vykonavat zmenu adresara — je doporuéené intalovat
aplik&ciu do adreséara C:\xNTclient. Zmenu alebo suhlas je potrebné potvrdit kliknutim na tlagitko Dalej.

e xNTclient 127 Installation

¥yber ciel'ového umiestnenia

Kam cheete xNTelient nainstaloyvat?

Sprievodea naindtaluje xMNTclient do nasledujiceho priedinka. Ak cheete
produkt nainstalovat’ inam, Stlacte tlacidlo Prechadzat’ a Priecinok

- wyhl'adajte, .
Pokracujte stlaenim tadidla Dalej.,

Instalacia potrebuje najmenej 1,51 Mb vol'ného miesta,

Ciel'ows priecinok

ciixMTelient | [Prechédzat’. o0

<spst || Dalei> | [ Zrusit
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4. Vytvorenie zastupcu v ponuke Start systému Windows

V tomto kroku je mozné vytvorit nastavenia pre vytvorenie zastupcu v ponuke Start systému Windows.
Postupovat je potrebné podia instrukcii uvedenych v okne instalacie. Standardne je doporuéené
akceptovat prednastavené hodnoty a suhlas vyjadrit kliknutim na tlagiko Dalej

5 xNTclient 127 Installation

¥yber zastupcov

Wyberte Priedinok pre wytvorenie zastupeu xMTclient v ponuke
Skark,

&k cheete sprievodcom vybvorit zastupcy aplikacie, vyberte ponuku Start, MaZete tie3
wybvorit’ novy prieinok a zadat' jeho ndzov sami.

IS SO0A

Accessaries
Adrninistrative Tools
Flock

Google Chrome
MFD data client
OpenyPM

Skartup

[CIMevybvarat’ zéstupeu

[ <spat || Dalkjx | [ Zrusit’ ]

V pripade, ze nema byt zastupca aplikacie vytvoreny je potrebné zvolit volbu ,Nevytvarat zastupcu®.

5. Potvrdenie inStalacie
V tomto kroku je potrebné iba potvrdit samotnu inStalaciu kliknutim na tlacitko InStalovat.

@ xNTclient 127 Installation =13

Sprievodca je pFipraveny zatat' ingtalaciu

Sprievodca je pripraveny na instalaciu xNTclient,

Pokraujte v in5talaci stladenim tlacidla Instalovat’, Ak choete niekkoré nastavenia zmenit’
alebo skontrolowvat, stlacte tladidlo Spat’,

Ciel'awy priedinok:
cixNTclient

Prieinok v ponuke Start:
IS SOMA

<spat || Indtalovat | [ Zrusit’

6. Instalacia
Sprievodca instalaciou vykona potrebné operacie — inStaluje aplikaciu. V tomto kroku nie je potrebné
Ziaden zasah.
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% xNTclient 127 Installation

Instalovanie

Pockajte pokial sprievodca neukond instalaciu aplikacie

*MTclient,

Instalacia xMTclient mdZe trvat’ niekolko mindt,

Wybvaranie poloZiek INL...

7. Ukoncenie instalacie

Po ukonCeni inStalacie je zobrazené okno s informéciou o ukonceni instalcie, v ktorom je potrebné

kliknut na tladitko Dokondit'.

iz xNTclient 127 Installation

Dokonéenie instalacie xNTclient

Sprievodca naindtaloval xMTclient,

Stlache tadidlo Dokondit'

Tym je aplikacia xNTClient naindtalovana na danom pocitaci a pripravena na pouzivanie.
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3 Prijatie vyzvy na import dokumentacie do IS SOVA

Vlozenie dokumentacie do IS SOVA zo strany dodavatela spolo¢nosti SLOVING je mozné vykonat iba na
zaklade vyzvy, ktoru vystavi pracovnik spolo€nosti SLOVING prisluSnému dodavatefovi. Tato vyzva ma
Standardne formu e-mailu, ktory bude doru€ena na e-mailovu adresu dodavatela.

E-mailova vyzva na import dokumentécie je generovana aplikaciou IS SOVA a jej obsah je nasledovny (na
obrazku je uvedeny priklad / vzor — uvedené e-mailové adresy maju iba prezentacny ucel):

] michal.jclnas@sova.sk \Workflow Zakladac IZDDll_lD_313—2—1|DDE|avate Al 24,11.2010 10:55
B

From: michal jon: sova.sk To: michal jona
Subject: Workflo ¢ 20011 10 ;

Déawid Oskear <michal jonasi@sovask> == Dodéavatel A {Realizicia)|Inport dokumentacie|
Cc

E-mailova vyzva doru¢ena subdodavatelovi obsahuje nasledovné klti€ové informacie:

¢ Informacia A — Identifikacné cislo projektu
o Informacia je uvedené v predmete e-mailovej vyzvy
o Cislo projektu tvoria v8etky znaky pred prvym lomitkom (,/*)
o  Nevyhnutné pre vyhladanie prislusného projektu

¢ Informacie B — Nazov adresara v projekte pre import dokumentacie od daného dodavatela
o Informécia je uvedené v predmete e-mailovej vyzvy
o Nazov adresara je Standardne totozny s nazvom daného dodavatela
o Nevyhnutné pre vyhladanie prislusného adresara

¢ Informacia C — Popis pozadovanej aktivity v IS SOVA
o Informécia uvedend v tele e-mailovej vyzvy
o Standardne je popis aktivity import dokumentacie, pripadne poziadavka o doplnenie alebo

napravu — podla potreby

Na zaklade tychto informéacii méze pracovnik dodavatefa vykonat import poZzadovanych dokumentov v IS
SOVA. Pracovnik dodavatefa v8ak musi mat vedomost o tom, aké dokumenty je potrebné importovat.
V pripade, ze tato informéciu pracovnik dodavatela nema vopred dorucend, je potrebné si ju vyziadat od
spolo¢nosti SLOVING.

Vyzva pre import dokumentécie je duplicitne evidovana aj v aplikacii IS SOVA (opisané v nasledujicom
texte).

10
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4 Vstup do IS SOVA

Vstup, alebo prihlasenie sa do aplikacie IS SOVA ma zo strany dodavatela spolo¢nosti SLOVING niekolko
podmienok, resp. nalezitosti:
e pocita¢ dodavatela musi byt pripojeny na internet,
e pocita¢ dodavatela musi byt pripojeny k serveru spolo€nosti SLOVING prostrednictvom VPN
pripojenia (aplikacia Kerio VPN Client),
e pocita¢ dodavatela musi mat inStalovany internetovy prehliadac Internet Explorer 7, pripadne vy$sia
verzia,
e pracovnikovi doddvatela musia byt zname vSetky prihlasovacie udaje.

Pre samotné prihlasenie je potrebné dodrzat nasledovny postup, pricom sa predpoklada, Ze pocitac
dodavatefla je pripojeny na internet.

4.1 Vytvorenie VPN pripojenia

Na vytvorenie VPN pripojenia je uréena aplikacia Kerio VPN Client, ktord musi byt inStalovana na danom
pocitai dodavatela. Z ponuky Start systému Windows je potrebné spustit’ aplikaciu Kerio VPN Client.

@ Set Program Access and Defaults

§ Windows Catalog

Windows Update

L-‘} Show Desktop

Programs I Accessories '
I Macromedia g
4 Documents * ) PSPad editor 4
—_ T Jasc Software 4
= E}" Settings r g i
o T Microsoft SQL Server 2008 ¢
E j._jl Search v ) NFD data client ’
s I Corel Graphics Suite 11 »
b @) Help and Support ) PostgresoL 8.4 .
1 =7 Run. I Microsaft Office '
g I Solidvwiarks 2011 3
= J Log Off Michal Jonas. .. @) Camtasia Studio & ’
= — M@ Kerio B ven Client B2 Kerio WPN Client
l an o SR Y E N o — - .. . I e

Po spusteni je otvorené okno aplikacie, do ktorého je potrebné uviest urcité udaje potrebné pre vytvorenie
spojenia so serverom spolo¢nosti SLOVING.

11
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2 Kerio YPN Client

Kerio VPN Client EE;'
@ Disconnected ——
Server: | 213.215.89.94 v|

Usernarne: | SOVE |

PaSSWDrd: |III-III-III- |

[ ] save password

Persistent connection

Connect Disconneck

Udaje potrebné pre vytvorenie spojenia su:

- Server (IP adresa servera): 213.215.89.94
- Username (pristupové meno): sova
- Password (pristupové heslo): sovabubobubo

Po vpisani tychto Udajov do jednotlivych policok je potrebné kliknat' na tlacitko Connect, ¢im sa aplikacia
pokusi vytvorit spojenie so serverom. Pri ispeSnom spojeni bude zobrazena informacia o vytvoreni spojenia
vo forme tzv. Windows bubliny.

i) Kerio ¥PN Client x

YPM connection to '213.215.89.94"' has been
established successfully,

4.2 Otvorenie aplikacie IS SOVA

V pripade, Ze je VPN spojenie nadviazané je mozné otvorit aplikdciu IS SOVA. Aplikacia IS SOVA je
vytvorend ako webova aplikacia, ktora je dostupna v internetovom prehliadaci Internet Explorer 7, pripadne
vysSej verzii. Je teda potrebné si otvorit’ Internet Explorer.

7~ SOVAB - Windows Internet Explorer : @[(I

@\T L4 |E hittp s ffsovafslovingf

7 Favorites | = Sowag

Do policka pre webovu adresu je potrebné uviest adresu aplikacie IS SOVA, ktora je: hitp://sova/sloving/

12
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Nasledne bude otvorené prihlasovacie okno aplikacie IS SOVA.

72 SOVAB - Windows Internet Explo... [= [B]X]

Informaény systém SOV A

Login: | |

Password: ! |

k. Cancel

4.3 Prihlasenie sa do aplikacie IS SOVA

Pre prihlasenie sa do aplikacie je nevyhnuté poznat prihlasovacie Udaje, ktoré musi dodavatelovi dorucit
spolo¢nost SLOVING (mimo kanalov IS SOVA). V pripade, Ze su tieto prihlasovacie Udaje zname, tak je
potrebné ich uviest do prislusnych poli¢ko prihlasovacie okna aplikacie:

- Login (prihlasovacie meno): (podra nastavenia spolo¢nosti SLOVING)

- Password (prihlasovacie heslo): (podra nastavenia spolo¢nosti SLOVING)

Nasledne je potrebné v prihlasovacom okne aplikécie kliknut na tlacitko OK.

13
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5 Import dokumentacie do IS SOVA

Import dokumentacie do IS SOVA je zo strany dodavatela potrebné vykonavat na zaklade vyzvy od
spoloénosti SLOVING, ktora je uvedena v kapitole 3 tohto dokumentu. Po prijati tejto vyzvy (pripadne
s poverenim pracovnika spolo¢nosti SLOVING) mé& dodavatel za ulohu vykonat import dokumentacie.
V8etky vstupné informécie pre import s uvedené v e-mailovej vyzve, ktord ma dodavatel dorucenu.

Vstup do aplikéacie IS SOVA je opisany v kapitole 4 tohto dokumentu.

5.1 Prehlad pridelenych vyziev / uloh — Hlavné okno aplikacie IS SOVA

Po Uspesnom prihlaseni sa do aplikacie IS SOVA je otvorené hlavné okno aplikacie, nazyvané Desktop.

2 1S SOVA 8.5 - Windows Internet Explorer =13

SOV

Design/ & Manage:

Prinldseny: Dodavatel A

Aplikicia »  Zobrazit' v Zdroje  PDM  Modul
Ulahy: | véetiy - Z&znam < 22,11.2010 - 28.11.2010 -3 Pridat’ zdznam Zaradit’ Tlad

22,11.2010 23.11.2010 24.11.2010 25.11.2010 26.11.2010 27.11.2028.11.20

- = = = = 6:00 he
Zdroj Cislo MNazov Plan od Flan do Hod
Spolu -

Tok préce IZ'0011 10 33—2—1 IDoda'vatErAI 25.11.2000 | 25.11.2040 71 f O

7:00

©:00

10:00
Strana 1z 1(1) 1

Zobrazit zaradené dlohy [] Lk

v e
12:00
Nazov dlohy:

Zdroj: Tok préce Typ elementu: Zakladad
Kto pridelil: David Oskar Datum pridelenia:  24.11.2010 10:56:00
Odberatel: Dodéavatel' A

Poznamka: C

13:00 b

Sumar:

Zobrazit'len pracovné hodiny Zobrazit' detail

V lavej Casti okna je zobrazeny zoznam Uloh (vyziev), ktoré si danému dodavatelovi pridelené, pricom este
neboli vybavené. Ide o képie e-mailovych vyziev, ktoré su dorucované na e-mailovl adresu dodavatela.
V zozname Uloh (vyziev) je mozné vidiet informacie, ktoré su totozné s informéciami uvedenych v e-mailovej
vyzve:
e Informacia A — Identifikacné cislo projektu
o Cislo projektu tvoria v8etky znaky pred prvym lomitkom (,/%)
o Nevyhnutné pre vyhladanie prislusného projektu
¢ Informacie B — Nazov adresara v projekte pre import dokumentacie od daného dodavatela
o Nazov adresara je Standardne totoZzny s ndzvom daného dodavatela
o Nevyhnutné pre vyhladanie prislusného adresara
¢ Informacia C — Popis pozadovanej aktivity v IS SOVA
o Standardne je popis aktivity import dokumentacie, pripadne poziadavka o doplnenie alebo
napravu — podfa potreby

14
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5.2 Otvorenie modulu pre import dokumentacie

Import dokumentacie sa v aplikacii IS SOVA vykonava v samostatnom module, ktory je otvoreny
v samostatnom okne. Pre otvorenie modulu je v hlavhom okne aplikacie (Desktop) potrebné v hornej ¢asti so
zoznamom modulov potrebné kliknat na ikonu Modul.

IS SOVA 8.5 - Windows Internet Explorer IZIIEIFZI

Prihl&seny: Dodavatel A

Aplikdcia Zobrazit' Zdroje  PDM

Ulohy: | vietky - Z&znam = 22,11.2010 - 28.11.2010 = Pridat’ zdznam Zaradit’ Tlaé

Frinléseny: Dodavatel A
Zarad'
Vybery Skryt! Prajekty | Wjbery | Prehfady
Wber#00 & & Zaradené projekty @
Navigada Typ elementu Cislo Datum vytvorenia Zodpovedny
& @ £ Dodavatel A Pracovnik DA Mov 24 2010 10:41... Dodavatel' A
3
T
B

5.3 Zaradenie prislusného projektu na pracovnu plochu
Pre pracu s konkrétnym projektom v IS SOVA (projekt, do ktorého je potrebné importovat dokumentaciu) je
nutné mat dany projekt zaradeny na pracovnu plochu Modulu. Ak je teda potrebné otvorit' si projekt, s ktorym

dany pracovnik este nebol v kontakte, musi si tento projekt tzv. zaradit.

Pre zaradenie je v Module potrebné kliknat na volbu Zrad.

/1S SOVA 8.5 Modul - Windows Internet Explorer FEX

Prinléseny: Dodavatel A

Zarad' |

Vybery Skryt Prajekty || Wybery || Prehfady

Wyber=00 [ & Zaradené projekty "%J

15



IS SOVA SLOVING, spol. s r.0. Import dokumentacie | 16 ‘

Nasledne bude otvorené okno so zoznamom projektov, ktoré je mozné si zaradit. V tomto okne je potrebné
si prepnut typ projektu pre zaradenie — prvy rozbalovaci box je nutné prepnudt na volbu ,Zaradenie projektu®.

X
podla datumt » | Filter:

0 rawz]

A Include -- Webpage Dialog

Zaradenie zdrajov

Zaradenie zdrojov
Faradenie projekiu

V okne sa nasledne zobrazi zoznam projektov pre zaradenie. V zozname je potrebné si vyhladat projekt,
ktorého oznacenie (Cislo) je totozné s Cislom uvedenym v e-mailovej vyzve, ktora bola dodavatelovi
dorucena.

V pripade, ze su niektoré z dostupnych projektov uvedenych modrou farbou, znamena, to, Ze tieto projekty
uz su zradené.

e ehpage Di1alos
Zaradenie projektu w || vEetky v| podla datumt % | Filker:
Datum Cizslo Mazov Wlastnik 2 o z]

Na tento projekt je potrebné kliknat (vybrat’ si) a nasledne zaradenie potvrdit kliknutim na tlacitko Zaradit.
Nasledne je na pracovnu plochu Modulu zaradeny zvoleny projekt.

IS SOVA 8.5 Modul - Windows Internet Explorer

Prihléseny: Dodavatel' A

Zarad'

Vybery Shryt Vibery Prehlady
Vyber#00 % & [E zaradené projekty 2

MNavigada Typ elementu Cislo Datum vytvorenia Zodpovedny
& e 4B Dodavatel A Pracovnik DA Nov 24 2010 10:41... Doddvatel A
T © () Z3kazka - Sloving Skrifia 20011_10_3 Nov 24 2010 10:48... Dévid Oskar

T
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Zoznam zaradenych projektov je v Module viditelny pri zapnutej zalozke ,Projekty” a zarover zapnutej volbe
»Zaradené projekty”. Medzi zaradené projekty patri aj prihlaseny pouzivatel — pracovnik, s ktorym v3ak nie je
potrebné vykonavat Ziadne aktivity.

Zaradenie projektu staci vykonat jeden krat. Projekt ostane po zaradeni zobrazovany na pracovnej ploche aj
pri naslednych vstupoch do systému (az kym sa pouzivatel nerozhodne projekt vyradit).

5.4 Vyhladanie prislusného priestoru pre import dokumentacie

Za predpokladu, ze projekt, do ktorého je potrebné importovat dokumentaciu je zaradeny a zobrazeny
v zozname zaradenych projektov, je mozné si tento projekt otvorit’ a vyhladat priestor (adresar), kam mé byt
dokumentacia importovana.

1. Otvorenie projektu
V zozname zaradenych projektov je potrebné na prislusny projekt urobit dvojklik, alebo na tento projekt

kliknat pravym tlacitkom mysSi, ¢im bude zobrazené kontextové menu. Ztohto kontextového menu je
potrebné kliknuat na volbu ,Otvorit podstrom®.

2 IS SOVA 8.5 Modul - Windows Internet Explorer

Frinléseny: Dodavatel A

Zarad'
Vybery Skryt Prajekty || Wjbery || Prehfady
Wyber#00 ® & Zaradené projekty =
Navigada Typ elementu Cislo Datum vytvorenia Zodpovedny
& @ £ Dodévatel A Pracovnik DA Nov 24 2010 10:41...| Dodévatel A
= | = () 23kazka - Sloving — 70011_10_3 Nov 24 2010 10:49... Dévid Oskér
Otvorit' podstrom
Y4 Zobrazit' detail

Tym bude zobrazena (adresarova) Struktdra zvoleného projektu. V Module nebude viditelny zoznam
zaradenych projektov, ale konkrétny projekt v stromovej Struktire.

2. Vyhladanie adresara pre import dokumentacie v projekte

V §trukture prisludného projektu je potrebné si vyhladat adresar s ndzvom spolo¢nosti dodavatela (resp.
adresar s ndzvom totoZznym s informéciou B uvedenej v e-mailovej vyzve).

= IS SOVA 8.5 Modul - Windows Internet Explorer

Prinléseny: Dodavatel A

Zarad'
Vybery Skryt! Projekty || Wyjbery || Prehlady
Vjber#00 b & Zaradené p... @ Zakazka - Sloving é?_ﬂ
MNavigacia Typ elementu Cislo Datum vytvorenia Zodpovedny
& @E= @ Zakazka - Sloving Skrifia Z0011_10_3 Mov 24 2010 10:49... David Oskér
= (o] Certifikdty a opravnenia Dokumentadia Z0011_10_3(1 Mov 24 2010 10:50... David Oskar
@ & Internd dokumentacia Dokumentadia Z0011_10_3/2 Mov 24 2010 10:50...  David Oskar
o < = =
@ | =) Dokumentécia subdodéavatelov Dokumentida 70011_10_3(3 MNov 24 2010 10:50... David Oskar
@ (25 Projektova dokumentécia Zakladad Z0011_10_3/3-1 Mov 24 2010 10:51... David Oskar
@ I—_CI Dokumentada k tovaru Zakladad Z0011_10_3/3-2 Mov 24 2010 10:51... Dévid Oskar
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V stromovej Strukture projektu je potrebné kliknutim na znak ,+“ rozbalit (znakom ,-“ zbalit ) jednotlivé
podStruktury (podadresére). Adresar pre import dokumentacie dodavatela je spravidla v kazdom projekte
vytvoreny v adresaroch:
e Adresar: .,Dokumentacia subdodavatelov”
o Podadresar: ,Dokumentacia k tovaru“
= Adresar dodavatela: (podla nazvu dodavatela / informacie B vo vyzve)

Navigacia Typ elementu Cislo Datum vytvorenia Zodpaovedny
@ [ ([ Zékazka - Sloving Skrifia Z0011_10_3 Mov 24 2010 10:49... Dévid Oskar
Q Certifikaty a opravnenia Dokumentacdia Z0011_10_3f1 Mov 24 2010 10:50... Dévid Oskar
@ g Interna dokumentada Dokumentacdia Z0011_10_3f2 Mov 24 2010 10:50... David Oskar
Q = EJ Dokumentada subdodavatelov Dokumentacdia Z0011_10_3/3 Mov 24 2010 10:50... Dévid Oskar
Q Projektova dokumentida Zakladac Z0011_10_3/3-1 Mov 24 2010 10:51... David Oskar
Q [=] Dokumentada k tovaru Zakladac Z0011_10_3/3-2 Mov 24 2010 10:51... David Oskar
] Zakladac Z0011_10_3f3-2-1  Now 24 2010 10:51... David Oskar
@ Dodavatel B Zakladat Z0011_10_3f3-2-2 Mov 24 2010 10:51... David Oskar
@ Dodavatel C Zakladat Z0011_10_3f3-2-3 Mov 24 2010 10:51... David Oskar

Import dokumentécie bude vykonany do adresara s ndzvom prislusného dodavatela. Do iného adresara
nie je mozné ni¢ importovat, resp. iné adresare nie su pristupné ani pre zobrazenie ich obsahu.
Kazdy dodavatel spolocnosti SLOVING moéze vidiet' a importovat’ iba do svojho adresara. Rovnako
nie je mozné vstupovat do inych adresarov v projekte.

Aplikécia IS SOVA ma pre vyraz adresar zauzivany vyraz Zaklada¢ a tiez Dokumentacia. Ide o Specidlne
typy adresarov, ktoré vSak plnia funkciu adresarov.

5.5 Import dokumentacie

Po vyhladani adresara pre import dokumentacie daného dodavatela je mozné pristupit k samotnému
importu — vlozeniu fyzickych suborov do IS SOVA. Tento krok logicky predpoklada, Ze tieto dokumenty
(subory) musia existovat v elektronickej forme. Do aplikacie IS SOVA je mozné importovat prakticky
akykolvek typ dokumentu (napr. format MS Word, MS Excel, PDF, CAD subory, a mnohé dalSie).

V nasledujucom texte je v presnej postupnosti opisany spdsob, ktorym je potrebné import dokumentacie
vykonavat. Tento spbsob je mozné opakovat, resp. dokumentaciu je mozné importovat priebezne vo
viacerych krokoch.

1. Zahajenie importovania

Pre samotny import je nutné na vyhfadanom adresari daného dodévatela v prisluSnom projekte kliknat

pravym tlac¢ikom mysi, ¢im bude zobrazené kontextové menu. Z menu je nésledne potrebné zvolit volbu
»Novy“ > ,Pod"
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Import dokumentacie

| e |

Navigacdia

@[ @ Zakazka - Sloving

8] Certifikaty a oprévnenia

& Internd dokumentada

= Dokumentada subdodavatelov

5] Projektova dokumentécia
El 5] okumentada k tovaru

(7] Dodavatel A
(5] Doddvatel B
(5] Doddvatel C

Zobrazit' detail

Moy

2. Vyber sp6sobu importovania

Typ elementu
Skrina
Dokumentacia
Dokumentacia
Dokumentacia
Zakladad
Zakladad

FakladaF

Pod

Cislo
Z0011_10_3
Zoo11_10_3/1
Z0011_ 10 32
Z0011_10_3/3
Z0011_10_3/3-1
Z0011_10_3/3-2
Z0011_10_3/3-2-1
Z0011_10_3/3-2-2
j1_1u_3;‘3-2-3

Datum vytvorenia

MNov 24 2010 10:49...
Mov 24 2010 10:50...
Mov 24 2010 10:50...
Mov 24 2010 10:50...
Mov 24 2010 10:51...
Mov 24 2010 10:51...
Nov 24 2010 10:51...
Mov 24 2010 10:51...
Mov 24 2010 10:51...

Zodpovedny
David Oskar
David Oskar
David Oskar
David Oskar
David Oskar
David Oskar
David Oskar
David Oskar
David Oskar

Nasledne bude otvorené dialégové okno s vyberom druhu importu. V tomto okne je potrebné ponechat Udaj

Druh na hodnote ,Dokument” a kliknut na tla¢iko Importovat.

A Create new -- Webpage ... [ZI

Diruh:

| Dokument v |

Wbt ZIuEt

3. Automatické otvorenie aplikacie xNTclient

Tym bude po kratkej chvili otvorena aplikdcia xNTclient, ktor4d vykona samotny import zvolenych

dokumentov do IS SOVA.

# Hromadny import stuborov

Zoznam suborov pre hromadng impart [a] drag & drop z Prieskumnika)

Priebeh importu jednéha siboru

Celkovy priebeh impartu

Pridat sibamy ...
Pridat adresar ...

Zdit wyber

Import z sml caw, bt

Zatworit akno

A

Hrormadny import

i [
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4. Vyber suborov pre import

V otvorenej aplikacii xNTclient je potrebné nadefinovat, ktoré subory maju byt zo strany dodavatela
importované. V praxi to znamena vyber suborov z pocitaca (alebo siete) dodavatela. V aplikacii xNTclient je
potrebné klikndt na jedno z tlacitok:

e Pridat subory” — pre vyber jednotlivych suborov, ktoré maju byt importované

® Hromadny import suborov X

Zoznam sUboroy pre hromadng import (&) drag & drop z Prieskumnnika) Pridat stibory ...

Hromadny import

Ll i |E;~ Slaving - Projekt Z0011_10_3 ~| @ ¢

'_!“: Dokurnent_2
T Dokurnent_4 it

File narne: I"D okument_2 pdf" “Atest. pdf'" "Dokument_1.p I Opeh I
Files of type: I ;I Cancel |
Friebg m

| Solidworks_|

Celkowy priebeh importu

Je potrebné v otvorenom okne (tzv. okno Prieskumnik) vybrat jednotlivy subor, alebo viacero
suborov (pri podrzani klavesy CTRL) a nasledne kliknut na tlagitko Open/Otvorit.

e Pridat adresar” — pre vyber celého adresara, ktorého obsah ma byt importovany

Hromadny import suborov X

Zoznam suboroy pre hromadng import (3] drag % drop z Prieskumnika) Fridat stbory ... |
Fy (R | Pridat adresar ...
Browse for Folder 1?2 | X] _
Zdt wiber |
Yyberte zloZku, z ktorej sa majd impartovat’ sibory

Impart z :-:ml,csv,t:-:tl

w Local Disk (1) —
[=-e# Local Disk (D:) Start ] |

=13 1 - Sloving

| »

Stap

) cast A _i_l
: B Cast B Zatvont okno |
B Sloving - Pro 0011 10 3 =

; = . ~ Hrarnadhg impart —
- i3 2 - Enviral L Sl

. ET) Data SutoCED i

- 1) Dakumenty Firmy : i
=T [
i ) Plany

ED) Study
Priebeh i L el

SolidEdge

! Solidworks I
Celkoyi l [o]'4 I[ Cancel ] I

| £

V okne prieskumnika je potrebné vyhladat konkrétny adresér, ktorého obsah mé byt importovany
a nasledne kliknut na tlac¢iko OK. Tym vSak budu importované aj pripadné podadresére zvoleného
adresara.

20
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Bez ohladu na to, €i boli subory pre import v aplikacii xNTclient definované prostrednictvom tlacitka ,Pridat
subory” alebo tlacitka ,Pridat adresar”, po potvrdeni vyberu bude v aplikacii xNTclient zobrazeny zoznam
suborov, pripadne adresarov, ktoré budd importované.

5. Spustenie importu

Ak zoznam stborov pre import nie je prazdny, je dostupné tlagiko ,Start“. Po kliknuti na neho bude zahajeny
hromadny import definovanych stborov do IS SOVA.

# Hromadny import siiborov

Zoznam stboroyv pre hromadni import (] drag & drop z Prieskumnika) Pridat stbary .
Atest [10 kB, [Dokument]. PDF
Certifik.at [10 k). [Dakument], FOF Pridat adresér ..

Dokument_1 (10 kB], [Dokument]. PDF
Dokument_2 (10 kB), [Dokument]. PDF P
Dakument_3 (10 kE], [D akument], POF ZSH viber
Dokument_4 (10 kB), [Dokument]. PDF

Import 2 sl e tet

Start |

fLHiE

Zatvorit okno

Hromadr import

Celkov) poiet siborov a adresdrov : B
Celkova vetkost suborov v kB: B1

Priebeh impartu jedného sdbaru

i L

Celkowy priebeh importu

Po spusteni importu je jeho priebeh v aplikacii xNTclient graficky znazorneny. Po UspeSnom ukon&eni
importu bude zobrazena informacia, ktoru je potrebné potvrdit kliknutim na tladitko OK.

AT
i AT O adnl 1 PO O )

Zoznam stboroyv pre hromadni import (] drag & drop z Prieskumnika)

Atest [10kB), [Dokument], PDF 0Ok
Centifikat (10 kB), [Dokurert], POF ...0K,
Dokument_1 (10 kB], [Dokument]. PDF .. 0K
Dokument_2 (10 kB). [Dokument]. PDF ...OK
Dokument_3 (10 kB], [Dokument]. PDF ...OK
Dokument_4 (10 kB), [Dokument]. PDF ...OK

Celkov) poiet siborov a adresdrov : B
Celkova vetkost suborov v kB: B1

Priebeh impartu jedného sdbaru

Celkowy priebeh importu

Tym bude aplikacia xNTclient zatvorena.
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6. Zobrazenie vysledku importu v IS SOVA

Po ukon&eni importu a zatvoreni aplikacie xNTclient je v okme Modul v aplikacii IS SOVA potrebné znovu
nacitat projekt, do ktorého bol import vykonavany. V Module je potrebné kliknit na ikonu obnovenia (znovu
nacitania), ktora je umiestneni v pravom hornom rohu,

IS SOVA 8.5 Modul - Windows Internet Explorer

Prihléseny: Dodavatel' A

Zarad'
Vybery Skryt Projekty Vybery Prehlady
Viber#00 = Zaradené p... [[J) Zakazka - Sloving |
MNavigada Typ elementu Cislo Datum vytvorenia Zodpovedny
& @E= @ Zakazka - Sloving Skrifia Z0011_10_3 Mov 24 2010 10:49...| David Oskar
= @ Certifikaty a oprévnenia Dokumentada Z0011_10_3/1 Mov 24 2010 10:50...| David Oskar
@ & Interna dokumentacia Dokumentadia Z0011_10_3/2 Mov 24 2010 10:50...| David Oskar
N -
@ =] Dokumentécia subdodévatelov Dokumentécia Z0011_10_3/3 Mov 24 2010 10:50...| David Oskar
@ |'_:| Projektova dokumentacia Zakladag Z0011_10_3/3-1 Mov 24 2010 10:51...| David Oskar
@ = |__:| Dokumentada k tovaru Zakladad Z0011_10_3/3-2 Mov 24 2010 10:51...| David Oskar
@ ] Dodavatel & Zaklada& 20011_10_33-2-1  Mov 24 2010 10:51... Dévid Oskar
@ I—_:| Dodavatel' B Zakladad Z0011_10_3/3-2-2 | Nov 24 2010 10:51...| David Oskar
Q@ |__:| Dodavatel' C Zakladad Z0011_10_3/3-2-3 | Mov 24 2010 10:51...| Dévid Oskar

Tym bude obnovena Struktdra a obsah projektu, vratane adresara daného
zobrazeny obsah adresara — importované dokumenty.

dodéavatela, pricom bude

Navigacia Typ elementu Cislo Datum vytvorenia Zodpovedny
o= @ Zakazka - Sloving Skrifia Z0011_10_3 Mov 24 2010 10:49...| David Oskar
o Certifikaty a opravnenia Dokumentada Z0011_10_3/1 Mov 24 2010 10:50... David Oskar
@ = Internd dokumentada Dokumentacia ZOooii_10_3/2 Mov 24 2010 10:50...| David Oskar
Q@ = Dokumentada subdodavateloy Dokumentaca Z0011_10_3/3 Mov 24 2010 10:50...| David Oskar
Q@ |—_:| Projektova dokumentada Zaklada& Z0011_10_3/3-1 Mov 24 2010 10:51...| David Oskar
Q =] |__:| Dokumentada k tovaru Zakladac Z0011_10_3/3-2 Mov 24 2010 10:51...| David Oskar
@ [=] [ Dodévatel & Zakladac Z0011_10_3/3-2-1  Nov 24 2010 10:51... David Oskar
@ D Atest Dokument Z0011_10_3/3-2-1,1 | Nov 25 2010 9:46AM | Dodavatel A
@ [[] certifikét Dokument Z0011_10_3/3-2-1.2 | Nov 25 2010 9:46AM | Dodavatel A
@ D Dokument_1 Dokument Z0011_10_3/3-2-1.3 | Nov 25 2010 9:46AM | Dodavatel A
@ D Dokument_2 Dokument Z0011_10_3/3-2-1.4  Mov 25 2010 9:46AM | Dodavatel A
] D Dokument_3 Dokument Z0011_10_3/3-2-1.5 | Mov 25 2010 9:46AM | Dodavatel &
o D Dokument_4 Dokument Z0011_10_3/3-2-1.6 | Mov 25 2010 9:46AM | Dodavatel A
8] |—_:| Dodavatel' B Zakladad Z0011_10_3/3-2-2 Mov 24 2010 10:51...| David Oskar
o (5] Dodavatel C Zakladac Z0011_10_3/3-2-3 | Nov 24 2010 10:51... David Oskar

V pripade, Ze bol aplikaciou xNTclient importovany cely adresar, ktory obsahoval podadresare, budu v IS
SOVA vytvorené rovnaké podadresare, ako boli na pévodnom UloZisku.

5.6 Potvrdenie importu dokumentacie

Ako uZ bolo spomenuté, import dokumentov je mozné vykonavat priebezne. Po ukon&eni importovania —
vtedy, ked su v aplikacii importované vsetky potrebné dokumenty — je nutné potvrdit ukoncenie importu.
Potvrdenie ukonéenia importu je nevyhnutné, aby pracovnik spolo¢nosti SLOVING vedel, ze zo strany
dodavaterla je importovanie ukoncené.
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Pre tento Ucel je v aplikacii IS SOVA vytvorena funkénost Tok prace (funkénost riadenej postupnosti krokov).
V nej je potrebné kliknat na jedno tlacitko, ktorym bude poskytnuté informécia spolo¢nosti SLOVING.

| = |

1. Zobrazenie Toku prace

Funkénost Tok prace je dostupna na kazdom objekte v IS SOVA. Tok prace je vSak definovany na adresari
daného dodavatela. Je preto potrebné v danom projekte vyhladat’ a kliknat' na adresar daného dodavatela
(tak, aby bol tento riadok zvyrazneny). Nasledne je potrebné v panely nastrojov (na lavej strane Modulu)
kliknat na prvy ikonu ,Detail”.

= IS SOVA B.5 Modul - Windows Internet Explorer

Prihldseny: Dodavatel A

Zarad'
Vybery Skryt Projekty ‘Wybery Prehlady
Vyjber00 = & Zaradené p... @ Zakazka - Sloving ,%—"
MNavigacia Typ elementu Cislo D&tum vytvorenia Zodpovedny
@ @ Zakazka - Sloving Skrifia Z0011 103 Mov 24 2010 10:49... David Oskar
= @ Certifikéty a opravnenia Dokumentécia 20011_10_3/1 Nov 24 2010 10:50...  David Oskar
Q & Internd dokumentacia Dokumentacia Z0011_10_3/2 Mov 24 2010 10:50... David Oskar
u
@ = Dokumentada subdodévateloy Dokumenticia Z0011_10 33 Maov 24 2010 10:50... David Oskar
Q [ Projektov dokumentacia Zakladad Z0011_10_3/3-1 Mov 24 2010 10:51...  David Oskar
o] [ [£5) Dokumentacia k tovaru Zakladaé Z0011_10_3/3-2 Mov 24 2010 10:51... | Dévid Osksr
@ [ Dodavatel & Zakladad Z0011_10_33-2-1  Mov 24 2010 10:51... David Oskar
@ @ Dodavatel' B Zakladad Z0011_10_3/3-2-2 Nov 24 2010 10:51...| David Oskar
o] 5] Dodévatel Zakladad Z0011_10_3/3-2-3 | Nov 24 2010 10:51... David Oskr

Tym budu zobrazené detaily daného adreséra (objektu) — tzv. datové okno.

Z IS SOVA 8.5 Modul - Windows Internet Explorer

Prihldseny: Dodavatel A

=] () Dokumentadia subdodavatelov
(5] Projektova dokumentéda

Zarad'
Vybery Skryt Projekty Wybery Prehlady
Vyber#00 [ & Zaradené p... @Zékazka - Sloving &
Mavigéca []Zakladad m Pracavnd skupina ‘3 Fristupové prévaIB Tok plécel
|5£ [ @ Zakazka - Sloving Cislo: |ZUUH_1 0_3/3-21
= [ ] Certifikdty a opravnenia Nazoy: |DodévalerA
— B (&) Interna dokumentida
i Sledovanie Mavh Odschvalenie

Kolo:| 1 v | Nazov toku prace: Dokumertécia SBD Viastnik: D avid Oskér

# Zodpovedni
1 Realizacia-David Dskar
[ Dodévatel & 2 |Reslizacia-Dodévater &
. . 3 Realizacia-D dvid Oskar
Dodavatel B
(88 Dodévate 4 Schvalovanie-Dévid Oskar

@
@
@
@ =1 5 pokumentacia k tovaru
<@
@
@

(5] Dodévate! C

V datovom okne (prava strana) — detaily — je potrebné kliknut na zalozku ,Tok prace“. V nej je zobrazena
postupnost’ krokov procesu importu a schvalovania.

2. Potvrdenie ukonéenia importu v Toku prace

V zalozke toku prace je vysvieteny 2. krok (zobrazeny zelenym textom). V tomto stave je potrebné iba kliknut
na tla¢iko ,Potvrdzujem®.
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MNavigada ﬂZakIadaé m Fracowviid skupina 'F‘j Priztupowé prava B Tok prace
@ [ ([ z3kazka - Sloving Cislo: [Z0011_10_3/32-1
(8] [£]) Certifikéty a opravnenia Hazov: |Dodévater &
@ ] Interna dokumentada
Sled ie Mawih Odechalen
® = Dokumentécia subdodavatelov =0 R el
i i Kolo:| 1 + | Nazov toku prace: Dokumentacia SBD Vlastnik: David Oskar
D 3] Projektovd dokumentadia -
# Zodpovedni
@ [=] 5 Dokumentéda k tovaru T e
o ["] Dodévatel A 2 Realizacia-Dodavatet &
" : 3 Reaslizcia-David Oskar
Dodavatel'B
@ &) Dodavate 4 Schvarovanie-D dvid O zkar
@ 5] Dodavatel C
Aktivita Clen toku préce Fopiz Fripomienk|
|F|ea|izécia |D0dévater B Import dokumentacie
0d Do Termin
| 25.11.2010 | 25112010 |1
Mereaguje odaslat e-mal  Dobafh]
120
I Patyvrdzujen I Hepatvrdzujen |
Tok prace bol odétartosaril | Tlag

Tym bude krok importovania dokumentacie zo strany dodavatela ukonceny a automaticky aktivovany
nasledujuci krok — Kontrola importovanej dokumentacie v spolo¢nosti SLOVING.

MNavigacia
@E @ Zékazka - Sloving
@ (] Certifikéty a oprévnenia
- [E]] interné dokumentécia
= Dokumentada subdodavatelov
ﬂ Projektové dokumenticia
=l 5] Dokumentscia k tovaru
|f| Dodavatel A
5] Dodévatel B
5] Dodévatel C

@ o ® 0 @00

] Zakladad m Fracovna skupina n‘j Friztupové prava B Tok prace
Cislo: |ZEID1 110034321

Mazov: [Dodavatet &

Sledovanie Mavh Odzchwilenie

Kolo: 1~ | Nazov toku prace: Dokumentacia SBD Vlastnik: D&vid Oskar
# Zodpovedni

Realizacia-D avid Dskar

Realizacia-Dodavatel &

Realizacia-D&vid Dshar

Schvarovanie-Di&vid Oskar

LR L

Zaroven bude zablokovany pristup dodavatela do prideleného adresara — adresar nebude mozné rozbalit.
Pozor - potvrdenie v Toku prace je nezvratna akcia.

Tymto je proces importovanie dokumentacie do daného projektu zo strany dodavatela ukonceny.

3. Zrusenie vyzvy pre import dokumentacie

Po potvrdeni v Toku prace bude automaticky zruSena vyzva pre import dokumentécie, ktora je zobrazovana
v hlavom okne aplikacie. Pre aktudlne zobrazenie zoznamu vyziev v8ak je potrebné si zoznam obnovit —
kliknutim na ikonu obnovenia (pod zoznamom vyziev).
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__/-3‘ IS SOVA 8.5 - Windows Internet Explorer

Aplikécia +  Zobrazit +  Zdroje  PDM  Modul

Ulohy: | vietky - Zaznam = 22,11.2010 - 28.11,2010 = Pridat’ zaznam Tlag

nodfa neho 22.11.2010 23.11.2010 24.11.2010 25.11.2010 26.11.2010 27.11.2028.11.20

= = = z 6:00 A
Zdroj Cislo  MNazov Plan od Flan do Hod =

7:00
ZFiadne Gidaje na zobrazenie
8:00
9:00
10:00

11:00

12:00

Strana 12 0 (0) LUl

Zobrazit' zaradené dlohy []

14:00
al |

Mazov dlohy: 15:00
Zdroj: Typ elementu: 3
Kto pridelil: Datum pridelenia:  25.11.2010 10:44:00 o I
Odberatel: z

Sumar:
Poznamka:

Zobrazit'len pracovné hodiny Zobrazit’ detail

Vyzvu, ktord bola doru¢ena e-mailom vSak nie je mozné zrusit.
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6 Ukoncenie prace v IS SOVA

Po kazdom vstupe do IS SOVA je potrebné po ukonéeni prace v nej vykonat odhlasenie. Odhlasenie
predstavuje odhlasenie sa z aplikacie IS SOVA a zaroven zruSenie VPN pripojenia.

6.1 Odhlasenie sa z IS SOVA

Korektné odhldsenie sa z aplikdcie IS SOVA sa vykonava v hlavnhom okne aplikacie (Desktop). V hlavnhom
menu je roletke ,Aplikacia“ potrebné kliknut na volbu ,Logout (meno dodavatela)“.

£ IS SOVA B.5 - Windows Internet Explorer

Prihlgseny: Dodavatel A
Aplikicia =  Zobrazit » Zdroje  PDM  Modul
S = Zéznam < | 2211.2010 -28.11.2010 | = Pridat’ zdznam Tla&
Logout Dodavatel A ¢
S F = T 22.11.2010 23.11.2010 24.11.2010 25.11.2010 - 26.11.2010-27.11.2028.11.20
- = = Z z 6:00 A
Zdroj Cislo  MNazov Plan od Flan do Hod
Spalu -
7:00
Fiadne (idaje na zobrazenie
8:00
9:00
10:00
11:00
12:00
Strana 120 (0) N
Zobrazit' zaradené dloh
v O 14:00
v
M&zow dlohy: 15:00
Zdroj: Typ elementu: 3
Kto pridelil: Datum pridelenia:  25.11.2010 10:44:00 ot
Odberatel: z
Sumar:
Poznémka:
Zobrazit'len pracovné hodiny Zobrazit detail

Pri odhlaseni budd automaticky zatvorené vSetky otvorené okna aplikacie. Nasledne je mozné okno zatvorit.

Druha moznost odhlasenia a ukonéenia aplikacie je zatvorenie okna bez odhlasenia. Tato moznost je vSak
voCi aplikacii nekorekitna. Vysledok je vSak rovnaky — vSetky okna aplikacie budi zatvorené.

6.2 Zrusenie VPN pripojenia

Po zatvoreni aplikécie IS SOVA je potrebné zrudit VPN spojenie so serverom spolo¢nosti SLOVING.
V aplikacii Kerio VPN Client je potrebné vykonat odpojenie. Pre tdto aktivitu s mozné 2 spdsoby.

1. Sposob

Po otvoreni aplikacie Kerio VPN Client (otvorene napr. z ponuky Start — opisané v kapitole 4.1) je potrebné
kliknut na tlagitko Disconnect.
26



IS SOVA SLOVING, spol. s r.o.

Import dokumentacie

2 Kerio VPN Client

Kerio VPN Client

@ Connected ko '213.215,69,94"

Server: | 213.215.89.94

lsernarme: | SOME

Passwiord; |

Save password

Petsistent connection

Conneck

Disconneck

2. Sposob

V systéme Window je v nastrojovej liSte v zozname spustenych procesov zobrazena ikona aplikacie Kerio

VPN Client.

Kerio WPH Client

Connected o '213.215.89,94'

"{__EG 10:57

Po kliknuti pravym tlac¢ikom mysi na tdto ikonu bude zobrazené menu s ponukou dostupnych operdcii.
V menu je potrebné klikndt na volbu Disconnect, pripadne Exit.

Settings

Ahout Kerio YPR Client

Kerio VPN Client

Exit

+ e O 10:59
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